INFORME DE CULMINACION DE PRACTICAS EMPRESARIALES

JUAN MANUEL BERMUDEZ BELTRAN



INTRODUCCION

Este documento tiene como fin dar un informe, acerca de las actividades realizadas en la Empresa “FONDO DE
EMPLEADOS DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA” (FEUA), bajo la supervision de la sefora
MARTHA CECILIA GUTIERREZ PAEZ. Ademas de ello, dar a conocer la ubicacion de cada pieza grafica realizada
en el branscurso de las 16 semanas laboradas en dicha entidad.

INVENTARIO TRABAJOS REALIZADOS

Para empezar, se explicara en qué lugar se dejaron todas las piezas graficas trabajadas en Godo el periodo de
practica en el FEUA:

*Se brabajo como tal en el compubador asignado por la sociedad, es decir en el espacio de la oficina de atencion
a la asociada ubicada en el Piso 3°, de la Sede “C”, de la Fundacion Universitaria del Area Andina.

*Se cumplia el siguiente horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 6:00 pm, en algunos casos si el trabajo asignado
por mi Jefe Inmediata se hallaba lo suficientemente adelantado, podia llegar a salir un poco antes de la hora
estipulada siempre y cuando esto fuera aprobado por mi supervisor.

En el compubador, se guardaron todos los archivos realizados en una carpeta llamada “DISENOS JUAN MANUEL”
ubicados en la direccion “Escritorio/Gerencia/Escritorio/Disefios Juan Manuel” o como se refigjan en la siguiente
imagen:

< | Escritor - g x
-
Ar Compartir Vi
€
« 4 B > Esteequipo > Escritoric »
# Acceso rapide
=
Wecono # E IE * » . — Y @
&4 Descargas # ﬁ —
- i ] PDF
[& Documentos  #
= GERENCIA ActaNo 325.1\ AtApI \\\\\\\ Wi, AnyDesk BANCOS CEDULA MPODDT  CEDULA MPODD2 DECSIS G ogle Chrome  lote giros 300419
=) Imagenes * 27 febrere de - Acceso DICIEMBRE
DISERIOS MARIA PA 20190 d"e‘m
Ganadores de bono
Pieza consignacion
Pieza Convenios Video PONES Video PONEST
 Creative Cloud Files
£ OneDrive
[ Este equipo

& Red

13 elementos 1 elemento seleccionado =[]



+ | GERENCIA

Inicio Compartir Vista

« > v 4 » Esteequipo » Escritorio » GERENCIA »

3t Acceso répido
I Escritorio -
J Descargas b
Documentos &
[&] Imagenes -
DISERIOS MARIA PA
Ganadores de bono
Pieza consignacion

Pieza Convenios
& Creative Cloud Files
4@ OneDrive
[ Este equipo

b Red

MNombre

ACTAS REUNIONES ORDINARIOS
Application Data

7 Busquedas
CDI5F661ASCA44FSAGAAECDDI1C24101....

[23 Contactos

e Creative Cloud Files

& Descargas

Documentos
Drivers

I Escriterio

1.¢ Favoritos
HP_Laserlet_Pro_MFP_M127-M128

=] Imagenes

# Juegos guardados

D Masica
Nueva carpeta

B Objetos 3D

4@ OneDrive

B videos

# Vinculos

D .appletmuisca

D Jjava.policy

0600505031-072017

CTA NG 17 - 31 de enero

eneraPlancEfectiveCird06 (1)

@ INFORME DE GEREMCIA - ABRIL 2019

Sti_Trace

27 elementos 1 elemento seleccionado

+ | Escriterio

Fecha de modifica...

2019/03/12 2:55 pu..e
2018/08/08 3:01 p.
2018/09/08 3:06 p....
2017/03/24 3:10 p....
2018/08/08 3:01 p....
2018/08/08 3:01 p....
2018/05/08 3:06 p....
2018/09/08 3:05 p.
2018/09/08 3:13 p....
2019/02/13 2:36 p....
2018/08/08 3:06 p....
2018/05/08 3:08 p....
2018,/09/08 3:06 p.
2018/09/08 3:06 p....
2018/08/08 3:06 p....
2018/08/08 3:08 p....
2018/08/08 2:29 p....
2018/08/08 3:06 p....
2018,/09/08 3:06 p.
2018/09/08 3:06 p....
2017/03/24 2:57 p....
2017/03/24 Z:57 pu...
2017/07/17 10:56 a...
2019/02/27 3:52 p....
2017/07/17 11:06 a..
2019/05/04 11:00 a...
2017/05/19 5:45 p....

Inicio  Compartir  Vista
€« « 4 [ » Esteequipo » Escritorio » GERENCIA » Escritorio »
Nembre Fecha de modifica...

st Acceso répido
I Escritorio *
¥ Descargas -
Documentos
[&] Imagenes *
DISERIOS MARIA PA
Ganadores de bono
Pieza consignacion

Pieza Convenics
& Creative Cloud Files
f@ OneDrive
[ Este equipe

¥ Red

14 elementos

ADMINISTARTIVA
DISENOS JUAN MANUEL
DISERIOS MARIA PAULA
MARCELA
Nueva carpeta
VIVIAN
123
4570-min-min
ﬂf ActAplicacionV1.0 - Acceso directo
COMPARATIVO AGOSTO
S Decsis - Acceso directo
[7 Lightroom CC
@ LJPro_MFP_M127-M128_full_solution_15...
171 LORENA - Acceso directo

2018/09/08 3:02 p....
2019/05/30 8:38 a. ...
2019/04/08 12:14 ...

2018/09/08 3:04 p.
2019/02/13 2:37 p....

2018/08/2410:23 a...
2018/04/19 9:09 a.
2018/09/01 12:01 ...

2017/05/04 11:16 a...
2018/08/31 7:34 a. ...
2017/05/03 11:48 a...

Tipo
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Archivo APPLETM...
Archive POLICY
Documento de tex...
Documento de Mi...
Heja de calculo d...
Presentacién de ...

Documento de tex...

Tipe

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Adobe Acrebat D...
Archivo JPG
Acceso directo
Hoja de calculo d...
Acceso directo
Acceso directo
Aplicacion

Acceso directo

Tamafio

1KB
1KB
3KB
426 KB
158 KB
739 KB
0KB

Tamaiic

18KB
1,516 KB
2KB

165 KB
2KB

2KB
127,794 KB
2KB

v O

v~

Buscar en GEREMCIA

Buscar en Escritorio




= | DISENOS JUAN MANUEL - X

Inicio Compartir Vista ~ @
€« = v ‘4 | | » Esteequipo » Escritorio » GERENCIA > Desktop » DISERIOS JUAN MAMUEL > w| O Buscar en DISERIOS JUAN MA... B
Nombre Fecha de‘r/nod\ﬁ:a‘.. Tipo Tamafio ()
7+ Acceso répido
L . Pieza Feria de las madres 2019/05/06 2:58 p....  Archivo PSD 14134 KB
M Escritorio >
dt.common.streams.StreamServer 2019/04/26 9:07 a. ...  Archivo JPG 52KB
¥ Descargas * dia de la secretaria 2019/04/26 &:42 a. .. Archivo JPG 439 KB
Documentos  # | dia de la secretaria 2019/04/25 2:47 p....  Archivo PSD 3823KB
[E] Imagenes # [ Secretaria feliz 2019/04/24 5:23 p....  Archivo IPG 278
P
) DISERIOS MARIA PA - Propuesta 1 dia lonchera 2019/02/13 2:35 p....  Archivo PSD 13977KB
| Ganaderes de bene I Propuesta 2 dia lonchera 2019/02/1310:36 2. Archivo PSD 35,608 KB
| Pieza consignacion . Pieza consignacion tuterial 2019/03/30 11:5T a...  Carpeta de archivos
: i | Propuesta de presentacion sitio web 2019/05/27 10:09 ... Carpeta de archivos
| Pieza Convenios L .
_, Ganadores de bono solidaridad 2019/03/24 11:34 a...  Carpeta de archivos
e Creative Cloud Files _, Pieza Feria navidefia 2019/05/23 10:09 a...  Carpeta de archivos
. . Pieza ventas de asociados 2019/05/221212...  Carpeta de archivos
¢ OneDrive . N B
. Cambio horario 2019/05/17 10:28 a...  Carpeta de archivos
[ Este equipa _ Pieza Convenios 2019/03/17 10:19 ... Carpeta de archivos
2 | Dia de profesor 2019/05/14 207 p....  Carpeta de archivos
Red
e _, Dia dela lonchera 2019/03/14 11:29 ...  Carpeta de archivos
_, Pieza feria de las madres 2019/05/1012:30...  Carpeta de archivos
. Pieza Bono Solidaridad 2019/05/06 3:27 p....  Carpeta de archivos
. Propuesta pieza horarie ubicacion 2018/05/06 11:13 a...  Carpeta de archivos
. Tablaiva 2019/04/24 5:37 p....  Carpeta de archivos
| Pieza semana Santa 2019/04/12 228 p....  Carpeta de archivos
| Protatipo sello 2019/04/1112:23...  Carpeta de archivos
| Disefio Web 2019/04/10 329 p....  Carpeta de archivos
. Circular informativa 2019/03/20 2:17 p....  Carpeta de archivos
. Bono Regale 2019/03/1510:30 a...  Carpeta de archivos
| Trabajos de universidad 2019/03/1210:30 a...  Carpeta de archivos
| Tarjeta dia de la mujer 2019/03/08 454 p....  Carpeta de archivos
_, Circular 18 de febrero 2019 2019/03/08 12:36...  Carpeta de archivos

30 elementos

TRABAJOS REALIZADOS

Rec"g M g TU apri'l:::‘:::li 'I‘:li:ns::::‘e: del
BONO SOLIDARIDAD

presente ario, les informamos
que ya pueden reclamar el
Recuerda: Bono de Solidaridad, en la

Oficina del fondo de
=Juega todos los jueves con las tres altimas empleados a partir del
cifras de la loteria de Bogoté Miércoles 8 de Mayo.

-Sorteo semanal de $50.000.00 Lunes a Viernes

11:00 am a 1:00 pm

-El Premio Mayor ($500.000.0) y los dos secos
3:00 pm a 5:30 p.m.

($250.000.00) serdn jugados con el sorteo del
5 de diciembre de 2019

FeUA

.&' o

fo de Empleados de o Fundocién
Universitario del Area Andino



HOY PESPE EL FONPO PE
EMPLEADOS PEL AREA
ANPINA,

Cuenta la historia que el 15 de Mayo de Queremos resaltar su trabajo y entrega.
1950 fue proclamado $an Juan Bautista de Reconocer el trabajo de tan loable labor en
La Salle como patrono de los educadores una sociedad cambiante, donde cada vez es
por parte del Papa Pio XII, por lo que ese mas la exigencia y los retos con nuestra nifiez
mismo aio, la Presidencia de la Repuablica y juventud para lograr ciudadanos educados
declaré a esta fecha como el Dia del y profesionales de bien que construyan una
Maestro en Colombia... mejor sociedad.
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La dicha de tener a nuestro lado a nuestras madres es incomparable y con el pasar de los afios se
convierte en una bendicién. Y si estas buscando la forma de expresarle tus sentimientos con el
mejor estilo, no te puedes perder La Feria Dia de las Madres, donde encontraras novedosos regalos
para ella.
iSorprendela!

HORA: 9:00 AM - 6:30 PM
FECHA: 10 de mayo de 2019
LUGAR Sede U. 52/0’1 de Gimnasia. A Fondo do Empleados dela undocin



REFLEXION

Durante mis practicas empresariales en la FEUA, se me presenbtaron diferentes tipos de sibuaciones
en la cuales me tocaba tomar decisiones, podia ser en la realizacion de mis piezas graficas o en mi
relaciéon con mis superiores. Estas situaciones me ayudaron a manejar sibuaciones de mucho esbtrés y
saber como desenvolverme en tales circunstancias y ademas ser tolerante y paciente.

Otro aspecto en el cual la practica me ayudé mucho, fue desvincularme de un trabajo de universidad
a realizar una pieza grafica para la entidad la cual trabajo, y hacerlo de manera consistente, captando
las correcciones dadas por mi superior e ir adaptandome a su vision de disefo; mientras que al mismo
tiempo podia sustentar las razones de lo que llegaba aplicar en mi trabajo con mucha mas facilidad en
comparacion a mis biempos como estudianbte universitario.

Para concluir siento que esbtas experiencias me hicieron adquirir muchas cualidades nuevas para un
fuburo trabajo y ademas de ello desarrollar mejor mis actibudes ya existentes y poder adapbarlas a un
ambiente laboral profesional.



